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Registrierung/Zulassungsantrag

Sie wollen als Energieberater? fiir ein Modul des Programms Bundesférderung der Energieberatung fiir
Nichtwohngebidude, Anlagen und Systeme (EBN) und/oder flr das Programm Bundesforderung der Energieberatung
fiir Wohngebiude zugelassen werden (Berateranerkennung)?
Dieses Merkblatt erlautert die Schritte, die hierfiir notwendig sind.

1. Schritt: Registrierung

Den Link zur Registrierung fiir das Forderprogramm EBN finden Sie hier:

http://www.bafa.de/ebn > Modul 1, 2 oder 3 > Formulare > ,Registrierung als Berater”

Den Link fiir eine Registrierung fiir das Férderprogramm Bundesférderung fiir Energieberatung fiir Wohngebdude
(EBW) finden Sie hier:

www.bafa.de/ebw > Berater > Formulare > ,Registrierung als Berater”

Sobald Sie den Link angeklickt haben, erscheint die folgende Seite:

Weiterleitung zur Login-Seite

’7 Fiir bereits registrierte Benutzer

Weiter zum Login...

Registrierung fiir Berater-Anerkennung
|7Vor der ersten Nutzung des Portals miissen Sie sich registrieren

| Jetzt registrieren |

= Jetztregistrieren” anklicken.

1Im Interesse einer besseren Lesbarkeit wird nicht ausdriicklich nach geschlechtsspezifischen Personenbezeich-
nungen differenziert. Die gewihlte mannliche Form schliefit eine addquate weibliche Form gleichberechtigt ein.



Berater-Anerkennung: Selbstregistrierung

Anleitung

1. Eingabe der Daten fiir den Mandanten und den Mandantadministrator.

2. Erhalt einer automatisch generierten E-Mail an die hinterlegte E-Mail-Adresse des Mandantadministrators mit einem
Aktivierungslink.

3. Aktivierung der Registrierung uber den Link in der E-Mail.

4. Erhalt einer E-Mail mit Eingangsbestatigung der Registrierung.

5. Spater der Erhalt einer E-Mail mit der Freigabe der Reqgistrierung.

Sollten Sie die Registrierung nichtinnerhalb von 10 Tagen aktivieren, werden [hre Daten automatisch geléscht und Sie
missen das Reaqistrierungsverfahren vollstindig wiederholen.

| Weiter ==

Im néchsten Schritt fiillen Sie bitte die folgenden Felder aus. Alle Felder mit * sind Pflichtfelder.

Berater-Anerkennung: Selbstregistrierung

Mandant-Administration

— Bitte erfassen Sie hier Ihre Benutzerdaten

Passwort: *

Passwort wiederholen: *

Anrede: * ~
Titel: ~
Viorname: *

Nachname: *

Telefon: *

Fax

E-Mail: *

Weiter ==

e Zurtlck‘

Bitte beachten Sie bei der Vergabe des Passworts folgende Regeln:

Bitte geben Sie ein Passwort ein, das folgenden Regeln entspricht: Es muss mindestens 10 Leichen
umfassen, einen Grolbuchstaben, einen Kleinbuchstaben sowie eine Zahl und ein Sonderzeichen (zum
Beispiel !,&,5) beinhalten. Das Passwort darf nicht den eigenen Vor- oder Nachnamen sowie ‘BAFA oder
‘Deutschland” enthalten. Es dirfen nicht mehr als zwei gleiche Buchstaben aufeinander folgend
verwendet werden.

Nachdem alle notwendigen Felder ausgefiillt und auf ,Weiter” geklickt wurde, erhalten Sie eine Ubersicht der von Thnen
eingegebenen Daten. Auch wird Thnen in diesem Schritt [hre Beraternummer mitgeteilt.



Diese wird Ihnen noch einmal angezeigt, nachdem Sie auf , Fertig stellen“ geklickt haben. In dem folgenden Fenster
haben Sie die Moglichkeit die Registrierungsdaten zusammengefasst in einem pdf Dokument herunterzuladen.

* Bundesamt
fiir Wirtschaft und
Ausfuhrkontrolle

Bundesamt fir Wirtschaft
und Ausfuhrkontraolle (BAFA)
Berater-Anerkennung

65754 Eschborn

Registrierungsdaten fiir die Berater-Anerkennung

Benutzerdaten

Kennung: * 123456 | |
Passwort: IPasswod |

Anrede: * B |
Titel: | |
Vormname: |Ma " J
Nachname: * [Mustermann |
Telefon: * |0123456 |
—_ J
Email: * [E-Mail Adresse |

Wichtig: Die Kennung ist Ihre Beraternummer. Bitte notieren Sie sich diese.

Parallel wird Ihnen an die angegebene E-Mail-Adresse eine E-Mail mit einem Bestidtigungslink gesendet. Sie haben 10
Tage Zeit den in dieser E-Mail hinterlegten Link zu aktivieren. Sollte dies nicht geschehen, verfillt die Registrierung. Sie
miissten sich dann neu registrieren.

Nach Bestitigung des Links konnen Sie sich {iber den Link, der im ersten Schritt beschrieben ist, einloggen. Hierzu
verwenden Sie bitte Thre Beraternummer (Kennung) sowie das von Ihnen vergebene Passwort.



BAFA ELAN-K2 Online-Fortal

Benutzerkennung

Benutzerkennung eingeben

Passwort

Passwort eingeben

Anmelden

Passwort vergessen?

Wenn Sie das Passwort vergessen haben, konnen Sie tiber ,Passwort vergessen?” ein neues Passwort vergeben.

Nach der erfolgreichen Anmeldung gelangen Sie in das Beraterportal.

Bundesamt
filr Wirtschaft und
Ausfuhrkontrolle

#

Max Mustermann | Abmelden

Bei Inaktivitat werden Sie in 20:35 Minuten automatisch abgemeldet

Willkommen im Portal des BAFA

Dies ist lhre erste Anmeldung. Seit der Anmeldung gab es 0 Fehlversuche.

.
Stammdaten

Postkorb

Zulassungen
Antragstellung/Abrufen der Bitte treffen Sie links im Menii Ihre Auswahl.

Verwendungsnachweiserklarung

www.bafa.de | Portal




Bitte vervollstindigen Sie dort Ihre Stammdaten (Auswahl Menu linke Seite > Stammdaten).

Hinweis: Fiir die Pflege der Stammdaten sind Sie selbst verantwortlich; diese konnen nur von Ihnen geédndert werden.
Wenn Sie Anderungen an den Stammadaten vorgenommen haben, vergessen Sie bitte nicht, diese zu speichern (Button:
unten rechts).

Max Mustermann | Abmeldan

Bei Inaktivitdt werden Si= in 22:80 Minuten automatisch abgemeldat

Berater-Stammdaten

|Passwort Sndern| |Portal-Daten &ndern|

— Bitte erfassen Sie hier lhre Beraterdaten

Dz mit = gekennzeichneten Felder sind Plichtfzlder.

Beraternummer: -
Firmenbez.: [T
Arbeitgeber:
Branche: =

Strafie: =

Postleitzahl: =

Oort: =

Land: - DEUTSCHLAND —
CeMail:

Webseite:

Kontcinhaber:

IBAM:

BIC:

Ubermittlung von Daten an die Deutsche Energie-Agentur GmbH {dena)

Dia= BAFA wird keine sigenstindige Liste der anerkannten Energieberater veriffentlichen. Eine Eintragung in dis
Ensrgiesffizienz-Expartenliste fiir Forderprogramme des Bundes ist daher empfehlenswert. Hierfiir miizsen Sie bei der dena als
Hoordinizrungsstelle 2in separates Eintragungswarfahren durchlsufen, Waitere Informationan hizrzu findan Sie unter:
www.energis-=ffizienz-sxperten. de

Fiir die Férderprogramme des BAFA kinnen sich nur solche Berster in die Energiesffizienz-Expertenliste sintragen lassen, dis
d=z= BAFA fiir das jeweilige Forderprogramm anerkannt hat.

Da= BAFA dbermittelt der dena die zum Datenabgleich bendtigten personenberogensn Daten der fiir die Farderprogramms
anerkannten Barater, die hisrzu ihr Einverstindnis erklért haben.

Sig kinnen |hr Einverstindnis gegeniiber dem BAFA jederzeit iber dizses Onlineformular erkldren oder widerrufen. Sollten Sie
mit dar Weitergabe |hrer Daten an diz dena nicht sinverstandan s=in, kinnan Siz in dar Energieef fiziznz-Expertenlistz nicht als
Berater fibr die Forderprogramme werbifentlicht werden. |hre Ansrkennung fiir das jewsilige Farderprogramm des BAFA blsibt
davon aber unberiihrt.

Die Daten, die Sie im Riahmen des BAFA-Ansrkennungsverizhrens angeben, mikssen Sie online s=lbst pflegen. Fir dis
Richtigkeit der Daten sind Sie persdnlich verantwortlich. Datendnderungen, die Sie der dena fiir die Energiesffizienz-
Expertenlistz mittzilen, werden nicht an das BAFA dbermittelt.

Ich bin mit der Ubermittiung meiner Daten (Vor- und Nachname, Beraternummer) an die dena
einverstanden.

O.Ia ONein

Offentliche Energieauditorenliste (nur fiir Energieauditoren nach dem EDL-G)

Dz Energieauditorenliste wird als sigenstindige Liste beim BAFA gefithrt. Hier werden lediglich Informationen zu Threm Mamen,
der Anschrift, zu |hrem Unternshmen, zu lhrer Email und Telefonnummer verdffentlicht. Soliten Sie weiters Informationsn ber
|hr Ensrgiedienstlsistungsangebot verdffentlichen wollen, nutzen Sie bitte die Anbisterliste. In der Anbisteriiste kinnen Sie
detailliert2 Informationen zu |hren Leistungen und méglichen Referenzprojekten verdffentlichen.

Einer elektronischen Yerdffentlichung meiner Daten [Mame und Vorname, Anschrift, Unternehmen, Email, Telefax,
Web) auf der Internetseite des Bundesamts fiir Wirtschaft und Ausfuhrkontrelle stimme ich zu.

(1a (O)Mein
Verlinkung mit Anbieterliste:

Solit=n Sie sinen Link suf lhre Verdffentlichung in der Anbisterliste setren wollen, tragen Sie nachfolgend bitte |hre Nummer der
Anbizterliste sin.

L]

| Speichem |




2. Schritt: Zulassungsantrag

Wihlen Sie bitte aus, fiir welches der Energieberatungsforderprogramme des Bundes Sie zugelassen werden wollen.
Hierzu klicken Sie im Menii auf der linken Seite auf ,Zulassungen®. Es werden die in Frage kommenden
Forderprogramme angezeigt.

Sie konnen hier aber auch die Zulassung fiir Pflichtaudits nach dem EDL-G beantragen.

www bafa de | Portal

* Bundesamt
fiir Wirtschaft und
Austuhrkontrolle

Max Mustermann [ Abmelden |

Bei Inaktivitdt werden Sie in 28:50 Minuten automatisch abgemeldet

Stammdaten
Zulassungen als Berater
Postkorb

Zulassungen & Zulassung fir Energieberatung nach dem Modul DIN EN 16247
Antragstellung/Abrufen der &)

Zulassung fur Energieberatung nach dem Modul DIN V 18599
Venwendungsnachweiserklarung

El Zulassung fir das Férderprogramm Energieberatung Wohngebaude
F Zulassung fur Energieaudits nach dem Energiedienstleistungsgesetz (EDL-G)

El Zulassung fur Energieberatung nach dem Modul Contracting-Orientierungsberatung

Wenn Sie die Zulassung fiir mehrere Programme beantragen wollen, miissen Sie die hierfiir erforderlichen Nachweise
(Zeugnisse etc.) nur einmal im Rahmen des ersten Zulassungsprozesses hochladen.

Den Status des Zulassungsverfahrens konnen Sie jederzeit abrufen, indem Sie auf das entsprechende Férderprogramm
klicken. Es erscheint die Status-Anzeige: Offen, Freigegeben oder Abgelehnt.

Hinweis: Wollen Sie als Energieberater fiir das Bundesforderprogramm fiir Wohngebiude titig werden, dient das
Portal auch zur Antragstellung bzw. Einreichen der Verwendungsnachweisunterlagen.

Nachdem Sie das entsprechende Programm ausgewahlt haben, miissen nun noch die folgenden Schritte durchlaufen
werden. Die zusitzlich zur Antragstellung abzugebenden Erkldarungen sind in den verschiedenen Zulassungsverfahren
identisch. Beispielhaft wird hier der Zulassungsprozess flir das Fordermodul DIN EN 16247 dargestellt.

Bei Inaktivitat werden Sie in 23:28 Minuten automatisch abgemeldet
Stammaaten 01. Erkldrungen

Zulassung fur Energieberatung nach dem Modul DIN EN 16247

Postkorb 02. Anlagen - Dokumentenupload
Zulassungen Erkldirungen 03. Schiuss
Antragstellung/Abrufen der
Verwendungsnachweiserkiarung [ich stelle einen Antrag auf Zulassung als Energieberater/in fir das Férderprogramm Energieberatung nach dem Modul DIN - (b
EN 16247. Der Inhalt des Merkblatts zu den Qualifikationsanforderungen fur das Forderprogramm ist mir bekannt.
Oich erklare, 1)
* denA aer mich . anbieter-, produkt- und vertriebsneutral zu beraten;

= keine Provisionen oder sonstigen geldwerten Vorteile von einem Unternehmen, das ein wirtschaftliches Interesse an
der Umsetzung von empfohlenen MaBnahmen haben kann, zu fordern oder anzunehmen (Lohnzahlungen, die
keinen Zusammenhang zu etwaigen Investitionsentscheidungen aufiweisen, sind keine geldwerten Vorteile im
wvorgenannien Sinne);

= dass ich Uber eine gultige Hafipflichtversicherung verfuge, die Schadenersaizanspriche im Zusammenhang mit der
Energieberatung abdeckt.

Ui versichere, dass ich alle Angaben wanrheitsgemag gemacht habe. Mir ist bekannt, dass faische Erkiarungen zu den 0.9. ()
Punkien den Verlust der Zulassung als Energieberater fur das Forderproegramm Energieberatung "DIN EN 16247" zur Folge
haben kénnen.

[ich versichere tberdies, dass ich dem BAFA jede Anderung der vorstehend erklarten Sachverhalte unverzaglich schriftlich &b
mitteilen werde:




Abmelden [ Schritte |
Bei Inaktivitat werden Sie in 29:55 Minuten auiomatisch abgemeldet

ita'::(m:te" Zulassung fiir Energieberatung nach dem Modul DIN EN 16247 01. Erklarungen
'0SIKO!

Zulassungen

02. Anlagen - Dokumentenupload
03. Schluss

Anlagen - Dokumentenupload

Antragstellung/Abrufen der

Verwendungsnachweiserklirung Bme_ laden Sie an dieser SleHe_ die N_acnwewse_hoch, die d_as BAFA fir die Prifung bendtigt, ob S\g u_ber qwe geforderte Qu_aliflk_almn
verfigen. Diese Nachweise missen im PDF-, jpeg- oder tif-Format vorliegen. Hochzuladen sind die jeweiligen Nachweise fur die
Ausbildung (Grundqualifikation) sowie die erworbene Zusatzqualifikation (Weiterbildung) und gegebenenfalls fir die erforderliche
Berufserfahrung. Folgende Unterlagen kommen in Betracht:

« Hochschul- oder Fachhochschulzeugnis einer einschlagigen Fachrichtung;

« Technikerzeugnis einer einschidgigen Fachrichtung:

« Meisterabschluss einer einschidgigen Fachrichtung:

« Bestatigung Uber die Eintragung in die Handwerksrolle oder die Eintragung in das Verzeichnis zulassungsfreier
Handwerke/handwerksahnlicher Gewerbe;

« Abschlusszeriifikat der Qualifikationsprufung Energieberatung fur Wohngebaude;

» Abschlusszeriifikat der Qualifikationspriifung Energieberatung far Nichiwohngebdude;

» Abschlusszertifikat Uber eine Weiterbildung:

« Formular ,Bestatigung der Lenrtatigkeit’;

« Zertifikat Uber gegebenenfalls zusatzlich benotigte Fortbildung:

« Formblatt des Weiterbildungstragers uber Umfang und Inhalt der Aus-/Weiterbildung;

» Nachweis der Berufserfahrung;

« Formular ,Selbsterkiarung Gber die praktische Erfahrung®.

Dokument hochladen|

Bereits hochgeladene Dokumente

Es sind keine Dokumente vorhanden.

I << Zuruckl I Speichern ‘ [Weller = I

Welche Unterlagen Sie fiir eine Zulassung benétigen und hochzuladen haben, entnehmen Sie bitte den Merkblittern zu
den Qualifikationsanforderungen in den jeweiligen Forderprogrammen?. Eine Zulassung ist nur auf Basis simtlicher
erforderlicher Unterlagen moglich.

[ Abmelden Schritie

Bei Inaktivitat werden Sie in 29:40 Minuten automatisch abgemeldet

ita'::‘"‘:te" Zulassung fiir Energieberatung nach dem Modul DIN EN 16247 01. Erkiarungen
'05tKOl

Zulassungen

02. Anlagen - Dokumentenupload
03. Schluss

Schluss

Antragstellung/Abrufen der
Verwendungsnachweiserkldrung Wenn Sie alle relevanten Angaben gemacht haben, kdnnen Sie die Erklarung jetzt durch einen Klick auf die Schaltfliache
LEinreichen” an das BAFA Ubertragen.

Ihr Antrag wird nach Reihenfolge der Eingange bearbeitet. Sobald Sie fur das gewunschie Forderprogramm zugelassen sind,
erhalten Sie eine Nachricht. Bitte sehen Sie von Sachstandsanfragen ab. da dies die Bearbeitung der Anirage verzogert. Bei
Rilckfragen tritt das BAFA automatisch mit Innen in Kontakt.

Anderungen Ihrer Stammdaten kénnen nur Sie selbst im Onlineverfahren vornehmen. Bitte reichen Sie keine Unterlagen in
Papierform ein.

Download: Datenschuizhinweise als PDF-Datei

I << ZurucKj I Einreichen I

Nachdem Sie auf “Einreichen” geklickt haben, werden die Unterlagen zur Priifung an das BAFA tibermittelt.

Hinweis: Sollten Sie den Antrag nicht einreichen kénnen (das Feld ,Einreichen® ist ausgegraut und reagiert nicht),
priifen Sie bitte, ob alle Schritte auf der rechten Seite schwarz hinterlegt sind. Sollte ein Schritt rot markiert sein, fehlt in
diesem Schritt eine Eingabe. Klicken Sie in diesem Fall bitte auf den rot markierten Schritt und priifen Sie Ihre Eingaben.
Es wird Thnen auch mit einem roten Ausrufezeichen angezeigt, dass eine Eingabe fehlt. Erst wenn nach Fehlerkorrektur
alle Schritt schwarz hinterlegt sind, konnen Sie den Antrag einreichen.

2

www.bafa.de/ebn > Modul 1, 2 oder 3 > Publikationen > ,Anforderungen an die Qualifikation von Energieberatern®
www.bafa.de/ebw > Berater > Publikationen > ,Anforderungen an die Qualifikation von Energieberatern®




Fehlerbeispiel:

Bel Inaktivitat werden Sie in 27:38 Minuten automatisch abgemeldet

Zulassung fiir Energieberatung nach dem Modul DIN EN 16247

01. Erklarungen
02. Anlagen - Dokumentenupload
03. Schluss

Erkldrungen

Ich stelle einen Antrag auf Zulassung als Energieberater/in fiir das Férderprogramm Energieberatung nach dem Modul DIN
EN 16247. Der Inhalt des Merkblatts zu den Qualifikationsanforderungen fur das Fdrderprogramm ist mir bekannt.

Oich erklare, v < Pfiichtfeld: Eingabe erforderlich.

+ den Antragsteller, der mich beaufiragt, hersteller-, anbieter-, produkt- und vertriebsneutral zu beraten;

+ keine Provisionen oder sonstigen geldwerten Vorteile von einem Unternehmen, das ein wirtschaftliches Interesse an
der Umsetzung von empiohlenen Manahmen haben kann, zu fordern oder anzunehmen (Lohnzahlungen, die
keinen Zusammenhang zu etwaigen Investitionsentscheidungen aufweisen, sind keine geldwerten Vorteile im
vorgenannten Sinne);

» dass ich dber eine giltige Haftpflichtversicherung verfige, die Schadenersatzanspriche im Zusammenhang mit der
Energieberatung abdeckt.

Ich versichere, dass ich alle Angaben wahrheitsgemari gemacht habe. Mir ist bekannt, dass falsche Erkldrungen zu den o.g.
Punkten den Verlust der Zulassung als Energieberater fir das Férderprogramm Energieberatung "DIN EN 16247" zur Folge
haben kénnen.

Ich versichere dberdies, dass ich dem BAFA jede Anderung der vorstehend erkldrten Sachverhalie unverziglich schriftlich
mitteilen werde.

Nach erfolgreicher Einreichung des Antrags erscheint das folgende Fenster, in dem Sie den gestellten Zulassungsantrag
und den Status des Verfahrens einsehen kénnen. Auch finden Sie hier eine Ubersicht iiber simtliche von Thnen
hochgeladenen Dokumente. Dieses Fenster konnen Sie iber das Menii > Zulassung > Zulassung fiir das jeweilige Modul
jederzeit einsehen. Sie haben auch die Moglichkeit, Dokumente hochzuladen.

Abmelden
Bei Inaktivitat werden Sie in 27:50 Minuten automatisch abgemeldet
Stammdaten - .
Zulassung fiir Energieberatung nach dem Modul DIN EN 16247
Postkorb
Zulassungen Status:
Antragstellung/Abrufen der
Verwendungsnachweiserkiarung
Dokument hochladen
Dokumente
Dateiname Beschreibung Kategorie Grofe |Uploaddatum
» BanDinEn16247Anerkennung_242167 pdf |BanDinEn16247Anerkennung_242167 |Antrag 100.06 KB |2021-05-26 10:37:38.0
¢ test pdf test Hochschulzeugnis | 174 45 KB | 2021-05-26 10:31:56.0

Der Status ,Offen“ wechselt nach erfolgter (positiver) Priifung des Zulassungsantrags auf ,Freigegeben®. Die Mitteilung
tber die Zulassung wird Ihnen unter ,Dokumente“ angezeigt.

Hat das BAFA Riickfragen, werden diese hier ebenfalls angezeigt. Zur Beantwortung laden Sie bitte ein entsprechendes
Antwort-Dokument hoch (,Dokument hochladen“ anklicken).

Bei Inaktivitat werden Sie in 26:32 Minuten automatisch abgemeldet
Stammdaten . . " o
. Zulassung als Berater fur das Forderprogramm Energieberatung Wohngebaude (Vor-Ort-
Fostkorb Beratung, individueller Sanierungsfahrplan)
Zulassungen
Antragstellung/Abrufen der Status:
Verwendungsnachweiserkldrung FREIGEGEBEN
Dokumente
Dateiname Beschreibung Kategorie Grofe |Uploaddatum

'3 BanVobAnerkennung_221032.pdf BanVobAnerkennung_221032 Antrag 0.0KB 2017-05-31 08:41:38.0
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Zertifikat seit 2008
audit berufundfamilie

Das Bundesamt fiir Wirtschaft und Ausfuhrkontrolle
ist mit dem audit berufundfamilie fiir seine
familienfreundliche Personalpolitik ausgezeichnet
worden. Das Zertifikat wird von der berufundfamilie
GmbH, einer Initiative der Gemeinntitzigen Hertie-
Stiftung, verliehen.

Das Bundesamt fiir Wirtschaft und Ausfuhrkontrolle ist mit dem audit berufundfamilie fiir seine familienfreundliche Personalpolitik ausgezeichnet
worden. Das Zertifikat wird von der berufundfamilie GmbH, einer Initiative der Gemeinniitzigen Hertie-Stiftung, verliehen.



